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1. Dokumenty zwigzane z procedug

* Regulamin studiéw
* Plany studiow dla kierunkéw

2. Zakres procedury

Procedura obejmuje wszystkich studentow studidwcjatarnych | stopnia, ktorzy
rozpoczli studia po 01.10.2015 r. Przedmiotem procedust feyb wyboru miejsca
praktyki, sposob odbycia praktyki oraz sposob zaiinia praktyki.

3. Opis poskpowania w ramach procedury

3.1. Studenci realizwj praktyki zawodowe w trybie indywidualnym. Praktygawinna
odbywa sie w czasie wakacji. W uzasadnionych przypadkach Kxremae
wyrazic zgod na odbywanie praktyki w czasie trwania semestadiyparunkiemgze
praktyka nie bdzie kolidow& z udziatem w zgriach dydaktycznych.

3.2.Minimalny czas trwania praktyki jest okiteny w planie studiow.

3.3.Wydziat nie ponosi kosztow z tytutu odbywania pydkprzez studentow. Student jest
zobowpzany do ubezpieczeniaz9d nastpstw nieszcgliwych wypadkdéw na czas
trwania praktyki.

3.4.Praktyka mae odby sie w zaktadzie pracy (firmie lub instytucji naukowalaavczej
krajowej lub zagranicznej) wskazanym przez Peinamiacds. Praktyk Studenckich
badZ zaproponowanym przez studenta.

3.5. Przed rozpocgxiem praktyki odbywaijcej st w czasie wakacji student powinien
przedstawd Petnomocnikowi ds. Praktyk w terminie do 30 czeawwasipujace
dokumenty:

e porozumienie o organizacji zawodowych praktyk sthattéch sporadzone w
dwdch jednobrzmicych egzemplarzach (po jednym dla obu stron),

» ramowy plan praktyki uzgodniony z figmw ktorej kedzie odbywa sie praktyka,
zawierajcy aspekt inynierski,
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» kopia imiennego dokumentu ubezpieczenia od ¢past nieszcgliwych
wypadkoéw na czas trwania praktyki (oryginat do ydyl dla Petnomocnika ds.
Praktyk).

Student mee przysgpi¢c do odbywania praktyki po zatwierdzeniu ramoweganpl
praktyki przez Petnomocnika ds. Praktyk oraz paalmis porozumienia przez Zaktad
Pracy oraz Prodziekana. Niezémie dokumentéw w wyznaczonym terminie
uniemaliwia zawarcie porozumienia o organizacji praktyki.

3.6.

3.7.

Petnomocnik ds. Praktyk dostarcza porozumieniegyarizacji praktyk zawodowych
do Dziekanatu. Wyznaczony pracownik dziekanatu peryfikacji dokumentu
nadaje numer, wprowadza do rejestru porozami@rzedstawia Dziekanowi do
podpisu.

Po zakaczeniu praktyki, nie pmiej niz do 31 padziernika roku odbywania
praktyki student ma obowzek zioy¢ u Petnomocnika ds. Praktyk ngstjace
dokumenty:

» wniosek o zaliczenie praktyki zawodowej,

* opinia o studencie odbywaym praktyk zawodowy i potwierdzenie odbycia
praktyki,

» sprawozdanie z praktyki (2-3 stronicowe).

3.8.Na podstawie opinii o studencie odbyg@jm obowazkows praktyke zawodovy oraz

3.9.

3.10.

sprawozdania z praktyki Petnomocnik ds. Praktyknaceraktyk uwzgkdniajc:
e umieftnosci nabyte przez studenta podczas praktyki,
* rozwigzania zaproponowane / opracowane przez studentzg®graktyki,

» terminowa¢ ztozenia kompletu dokumentéw do Petnomocnika ds. Pkakty
Petnomocnik dokonuje zaliczenia praktyki w indekseektronicznym
potwierdzagc to wikasnogcznym podpisem na wniosku o zaliczenie praktyki.

Na podstawie opinii o studencie odbyw@jm dodatkow praktylke zawodowy oraz
sprawozdania z praktyki Petnomocnik ds. Praktykaholfe zaliczenia praktyki w
indeksie elektronicznym, potwierdzaajto wtasnogcznym podpisem na wniosku o
zaliczenie Na wniosek studenta praktykazmaostéd wpisana do suplementu do
dyplomu jako dodatkowe agjniccie.

Prowadzenie wtasne] dziatakw gospodarczej przez studentazedpy¢ podstavy
zaliczenia obowizkowej praktyki zawodowej pod warunkieme dziatalné¢ ta
Zwigzana jest z kierunkiem studiéw. W takim wypadkudstut zobowizany jest do
dostarczenia do Petnomocnika ds. Praktyk wnioskialwzenie praktyki wraz z
dokumentami p@wiadczajcymi fakt prowadzenia dziataléo gospodarczej oraz
zakres tej dziatalmmi. Pelnomocnik na podstawie dostarczonej dokunegnta
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podejmuje decyzjo mazliwosci zaliczenia obowizkowej praktyki zawodowej, a w
przypadku pozytywnej decyzji dokonuje jej oceny.

3.11. Praca zarobkowa me by podstavy zaliczenia obowizkowej praktyki zawodowej
pod warunkiemze jest zgodna z kierunkiem studiow i trwa co nagpBimiesice.
W takim przypadku student do wniosku o zaliczenieakfyki zawodowej
zobowgzany jest dejczy¢ swiadectwo pracy lub Zmiadczenie od pracodawcy
zawierajce informacg nt. zaktadu pracy, czasu pracy, zajnowanego staskaw
wykonywanych obowgzkow. Na podstawie dostarczonych dokumentow
Petnomocnik podejmuje decyzp mazliwosci zaliczenia obowizkowej praktyki
zawodowej, a w przypadku pozytywnej decyzji dokenej oceny.

3.12. Dokumenty dotyczce odbytej przez studenta praktyki Petnomocnik Risktyk
przekazuje wyznaczonemu pracownikowi Dziekanatu.

4. Kryteria oceny praktyki

Ocena kacowa za praktyk P
=0,4*F1 + 0,4*F2 + 0,2*F3
gdzie

F1 — ocena formygga wystawiana na podstawie opinii 0 studencie

F2 — ocena formgga wystawiana na podstawie sprawozdania z prakiykt
ocena formujca oceniagjca terminowec ztozenia prawidtiowego kompletu
dokumentdw przed i po praktyce

4.1. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszej proceeudecyz podejmuje
Dziekan.

5. Osoby odpowiedzialne
* Prodziekan ds. Praktyk Studenckich

» Pelnomocnik ds. Praktyk Studenckich dla Kierun8Bpécjalnéci
* Wyznaczony pracownik Dziekanatu

6. Zataczniki
* Porozumienie o organizacji zawodowych praktyk shoétech,
* Whniosek o zaliczenie praktyki zawodowej,

* Formularz opinii o studencie odbywaym praktyk zawodow i potwierdzenia
odbycia praktyki.

3/7



Politechnika Wroctawska
Wydziat Techniczno-Informatyczny

Wydziatowy System Zapewniania J&kbKsztatcenia

POROZUMIENIE
O ORGANIZACJII ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH
Nr...... IW14/.....].....

Wdniu ...l roku pongidzy Politechnika Wroctawska, Wydziatem Techniczno-
Informatycznym zwary w dalszej cgsci porozumienia ,Uczelal’, reprezentowas przez
Dziekana Wydziatu Techniczno-Informatycznego ...............coevvevvveenennn..... Z jednegj
strony, a

zwanym dalej Zaktadem Pracy reprezentowanym przez Dyrektora ..............ccccovveeneen.

................. z drugiej strony zawarte zostaje porozun@erasg¢pujacej tresci:
§1

Uczelnia i Zaklad pracy zawieggjporozumienie o odbywaniu przez studenta Wydziatu
Techniczno-Informatycznego Politechniki Wroctawgkpraktyki zawodowej wZaktadzie
Pracy.

§2
Porozumienie zostaje zawarte na okres od....... do... Na podstawie porozumienia do
Zaktadu Pracy zostanie skierowany student ...............ooiiiicccee i cie e, Wydziatu

Techniczno-Informatycznego Politechniki WroctawgkiKierowany student mi@ by
zatrudniony w Zaktadzie Pracy na warunkach umowya;.
Student otrzymuje skierowanie Wczelni z uzgodnionym wspnie z Zaktadem Pracy
programem i terminem praktyki zawodowej.

§3

Przed podjciem praktyki student zobow#any jest zawrze umowe ubezpieczenia od
nastpstw nieszcgsliwych wypadkow na okres praktyki i przedi@ polisc ubezpieczeniow
w Zaktadzie Pracy

§4

W sytuacji przygcia studenta na praktylZaktad Pracyzobowizuje s¢ do:

a) zapewnienia warunkéw do odbycia praktyki zawodowejzgodnionym programem
praktyk i nadzoru nad przebiegiem praktyki,

b) zapoznania studenta z zakladowym regulaminem ppazgpisami o bezpiecastwie

i higienie pracy, przepisami 0 bezpiefigivie przeciwpgarowym oraz o ochronie tajemnicy
panstwowej i stibowej,

C) zapewnienia studentowi wieiwych warunkow socjalnych przystugaeych
pracownikomZaktadu pracy
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d) umazliwienia  opiekunowi  dydaktycznemu Uczelni sprawowania nadzoru
dydaktycznego nad praktyloraz kontroli przebiegu praktyki.

§5
Uczelniazobowgzuje s¢ do:

a) opracowania, w porozumieniuZzaktadem Pracyprogramow praktyk i zapoznania
z nimi studenta,

b) sprawowania poprzez opiekuna dydaktycznego praktWantroli i oceny
merytorycznej praktyk,
C) odwotania studenta odbywgaggo praktyk na
podstawie skierowania, wypadku, gdy naruszy on w sposéb

razacy dyscypli pracy. Zaktad Pracy moze nie dopsci¢ studenta do
kontynuowania praktyki wZaktadzie jezeli naruszenie przepisow spowodowato
zagraenie dlazycia lub zdrowia.

§6
Wszelkie spory o charakterze niegtepwym, mogce wynikra¢ z niniejszego porozumienia,
rozstrzygag ze stronyJczelniDziekan Wydziatu Techniczno-Informatycznego, atzeny
Zaktadu Pracy- Dyrektor, ladz tez osoby przez nich upowmione.
1. Wszelkie zmiany niniejszego porozumienia wymagdia swojej wanaosci formy
pisemnej pod rygorem niewaosci

8§87
Do spraw nieuregulowanych w porozumieniu stosuj@siepisy Kodeksu Cywilnego.
§8

Porozumienie niniejsze spadzone zostato w dwdch jednobrzimych egzemplarzach,
po jednym dla kadej ze stron.

Zalaczniki do niniejszego porozumienia:

1. Ramowy program praktyki
2. Polisa zawarcia umowy ubezpieczenia NNW

DZIEKAN DYREKTOR ZAKLADU
PRACY
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Jelenia Gora, dnia ...................
imi¢ i nazwisko studenta
adres zamieszkania
kierunek, spec., rok studiow
nr indeksu
Prodziekan
Wydziatu Techniczno-
Informatycznego
Politechniki Wroctawskiej
w/m

Uprzejmie zwracam giz pragba o zaliczenie praktyki, ktéra odbytegsv firmie / na podstawie

Praktyka odbyla SIW tEIMINIE ... e e e e

Oswiadczamze Politechnika Wroctawska nie partycypowataadnych kosztach zgazanychz

praktyk.

Z wyrazami szacunku

Zalczniki:
1. Sprawozdanie z praktyki
2. Formularz oceny z praktyki
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Opinia o studencie odbywagcym praktyk ¢ zawodowyg i
potwierdzenie odbycia praktyki

Ponizsza ankieta oraz potwierdzenie odbycia praktykin®ta podstaw zaliczenia studentowi praktyki
zawodowej. Prosimy o przestanie wypetnionego arkysaczi na podany adres*abZ przekazanie studentowi
odbywajcemu praktyk.

ANKIETA

Student/studentka stawit/stawitg sia praktyl w terminie okrélonym w porozumienifprosz wstawi znak X" w tak nie
odpowiednim polu)

Student/studentka uzgodnit/uzgodnita wetej z Zaktadem zmianterminu praktyki okréonego w | tak nie nie dotyczy
porozumieniuprosz wstawi* znak ,X” w odpowiednim polu)

Ocena zaangawania studenta/studentki w realizapjaktyki

Ocena innych kompetencji studenta/studentki

Data i podpis opiekuna praktyki z ramienia ZakhadU. ..............ooeiiiiiiieiii e

Potwierdzamy, ze

Imig i nazwisko studenta

odbylodbyta praktyk w naszym Zaktadzie w dniach

Piecztka firmowa i podpis

* Wydziat Techniczno-Informatyczny, Politechnika &étawska, Plac Piastowski 27, 58-560 Jelenie GodapiskienPRAKTYKI
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